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PRESENTACION

El Procedimientos de Control y Registro de Boletas del Plan Oportunidad, del Viceministerio de Seguridad Alimentaria y Nutricional (VISAN) del Ministerio de Agricultura, Ganadería y Alimentación, MAGA; es un instrumento administrativo que se pone al servicio de las autoridades superiores y dependencias, diseñado con el objetivo de facilitar la ejecución de las funciones que el personal debe cumplir, estableciendo los mecanismos y las diferentes actividades a realizarse para el manejo de las boletas en el campo, utilizadas para realizar las entregas de raciones de alimentos del Plan Oportunidad. Siendo este instrumento el resultado de la labor realizada por el personal administrativo y técnico profesional de SESAN, VISAN, FONADES y DIPLAN.
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OBJETIVO:	
Establecer los mecanismos de verificación, ordenamiento y control de las Boletas emitidas que respaldan la entrega de raciones de alimentos en las áreas afectadas por la canícula prolongada 2014.
Contar por parte de  los Técnicos de campo,  con un instrumento que les sirva de guía para el adecuado manejo de las boletas
  
PROCEDIMIENTOS:	
1. FONADES/CENTRAL trasladara a VISAN/CENTRAL, la totalidad de las boletas de entrega de alimentos y bases de datos de los beneficiarios del Plan Operación Oportunidad, a nivel nacional; impresas y en paquetes identificados por Departamento,  Municipio y Comunidad.  FONADES/CENTRAL  dejará constancia escrita de dicha entrega, con la aceptación del VISAN/CENTRAL.

2. VISAN/CENTRAL distribuirá a los encargados Departamentales del Visan, el total de las Boletas correspondientes, quienes las distribuirán a sus Técnicos municipales, quienes las resguardaran con el apoyo de Gobernación Departamental.

3. Al momento de la entrega el extensionista de DICORER o el Promotor dará el aval técnico a cada boleta, del cumplimiento de las actividades realizadas por el beneficiario a través de su firma, anotando  su nombre completo.

4. El Técnico de MAGA e Instituciones involucradas verificarán el número de DPI del beneficiario, en el momento de la entrega de la ración; requiriendo la firma o huella digital de la persona que recibe la ración.  El Digitador escanea el código de barras de las boletas y raciones de alimentos; y el Técnico VISAN hace la entrega correspondiente.

5. En casos fortuitos relacionados con la identificación del beneficiario y que se justifique la entrega de la ración, el Técnico de VISAN procederá a razonarla.


6. Al finalizar la entrega de las raciones, el Técnico de VISAN procederá a ordenar las boletas que respaldan las entregas por comunidad, municipio y departamento. Posteriormente contará con cinco días;  para hacer llegar esta documentación a la  Dirección de Asistencia Alimentaria y Nutricional del VISAN, para su etapa final de Liquidación.

7. En el caso de las boletas que no fueron utilizadas, deberán listarse y enviarse a la Dirección de Asistencia Alimentaria y Nutricional VISAN,  ordenadas por comunidad, municipio y departamento,  junto a las boletas que sí fueron utilizadas. 

8. Los casos no previstos en este procedimiento, podrán ser resueltos por el Jefe del Departamento de Alimentos por Acciones con el visto bueno del Director de Asistencia Alimentaria y Nutricional.
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	RESPONSABLE
	No.
	PROCEDIMIENTO

	EL PROCESO 

	Fondo Nacional de Desarrollo – FONADES
	1
	Entrega boletas y base de datos (ver norma 1)

	Viceministro de  Seguridad Alimentaria y Nutricional – VISAN
	2
	Recibe las boletas y el listado enviado por FONADES/CENTRAL  y lo traslada a los encargados y Técnicos de VISAN. (ver norma 2)

	Técnico o Promotor DICORER
	3
	Da el aval técnico (ver norma 3)

	Técnico de VISAN
	4
	Verifica cumplimiento de requisitos (Ver norma 4)

	DIGITADOR 
	5
	Escanea código de barras de boletas y raciones (Ver norma 4)

	Técnico MAGA e Instituciones involucradas
	6
	Entrega ración de alimentos.  (Ver norma 4)

	
	7
	Al finalizar la entrega, ordena boletas, envía en 5 días a la Dirección. (ver norma 6 y 7)

	Jefe de Alimentos por Acciones / 
Director de Asistencia Alimentaria Y Nutricional
	8
	
Casos no previstos.  (ver norma 8)


	
	
	

--------------FIN DEL PROCEDIMIENTO --------------






GLOSARIO DE SIGLAS

	
TÉRMINO

	
SIGNIFICADO


	MAGA
	Ministerio de Agricultura, Ganadería y Alimentación

	FONADES
	Fondo Nacional de Desarrollo

	VISAN
	Viceministerio de Seguridad Alimentaria

	DICORER
	Dirección de Coordinación Rural y Extensión Rural 



GLOSARIO DE SIMBOLOS

	
SIMBOLO

	
SIGNIFICADO


	
	Inicio o termino:  Indica el principio o fin del flujo


	
	Documento: Representa cualquier documento, Leyes, acuerdos, cartas memos etc.


	
            
	Base de datos

	
	Conector:  Representa una conexión o enlace de una parte del diagrama de flujo con otra parte de la misma

	
	Transportación: Indica el movimiento de personas, material o equipo.





7ª. Av. 10-90, zona 13, Edificio Monja Blanca
Tel:

		Asistencia Administrativa: 
Director de Planeamiento 
-DIPLAN-
	Autorizó:  
Dirección de Asistencia Alimentaria y Nutricional
	 Aprobó:  
Viceministro de Seguridad Alimentaria y Nutricional -VISAN-
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